Guatemala, 30 de marzo de 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
mensuales, conforme a lo estipulado en el contrato de prestacién de servicios técnicos nimero
DGDR-029-269-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namero 77-2021 correspondiente
al mes de marzo del presente afio, y para cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie
DI9E8914B niimero de DTE 4034871820.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

° Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo de archivos de los
documentos que ingresan a la seccién de Almacén.
s Apoyar en eventos competentes a la seccién Almacén.

* Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la seccién de
Almacén e informar al encargado segiin corresponda el estatus de los mismos para la toma
de decisiones.

° Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la seccién de
Almacén.

° Apoyar en la elaboracién de informes que le sean solicitado, en lo que refiere a avances y
pendientes de la agenda planificada por la seccién de Almacén.

RESULTADOS OBTENIDOS:

° Se apoyé con la elaboracion de los informes solicitados de forma minuciosa generando un
mayor control y una gran responsabilidad por parte de mi persona

° Recepeion y clasificacién de archivos requeridos.

° Se verificé que estén al dia y ordenada los registros de Almacén, manejo de kardex fisico Yy

digital.

e Seapoyo en el correcto manejo y optimizacién de archivos que corresponden a ingresos del
Almacén.

* Se apoy6 en los eventos realizados en la seccién de Almacén maximizando el nivel de
satisfaccion.
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